Phu luc I
RUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC VIEC LAM
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH CAO BANG

A theo Quyét dinh s6 64 /OP-UBND ngay 22 thang 01 nam 2026 cia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Cao B&ng)@

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép gidy phép lao dong dbi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam
(Ma TTHC: 1.014199)

1.1. Trudng hop chip thuén nhu cau va cip gidp phép lao dong

:l“hu’ t.l{ Noi dung cong viéc Pon vi thuce hién Thot stan
cong viéc j j P j thuc hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tr, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan ¢ thAm quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

B phén tiép nhan va tra két qua
cua SO0 Noi vu tai TTPVHCC tinh; 01 gio lam viéc
TTPVHCC cac xa, phuong

Buoc 1

Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam va

Buoc 2 | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so chinh sach

02 gio lam viéc

Cong chuc Phong Lao dong, viéc lam va

Budce 3 Kiém tra, xir 1 ho so g ,
’ y chinh sach

48 gid lam viéc




Hoan thién hd so truéc khi trinh Lanh dao S& ky phé

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Buoc 4 duyat chinh sach 14 gio lam viéc
Budc 5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao So 14 gio 1am viéc
. Vao sb van ban, luu hd so, chuyén két qua dén . \ o1 n
Budce 6 TTPVHCC Van thu So 01 gio lam viéc
B6 phén tiép nhan va tra két qua
Bu6c 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chic cua So Noi vy tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian
TTPVHCC cac xa, phuong
Tong thoi gian giai quyét 80 gio lam viéc
1.2. Truong hop khong chip thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nude ngoai hodc khong cip gidy phép lao dong
:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Pon vi thuc hién Thot stan
cong viéc thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tt, chju trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xé4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo
quy dinh (hoic chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

B6 phén tiép nhan va tra két qua
cua SO Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

01 gio lam viéc

Budce 2

Phén c6ng chuyén vién thu 1y ho so

Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam va
chinh sach

01 gio lam viéc




Cong chuc Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 3 | Kiém tra, xtr Iy ho so chinh sach 13 gio lam viéc

, Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 1 .
Buoc 4 R . . 04 gi0o lam viéc

duyét chinh sach

Budc 5 | Phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Lanh dao So 04 gio lam viéc

. Vao s6 van ban, luu hd so, chuyén két qua dén < , T e
Budc 6 TTPVHCC Van thu So 01 gio lam viéc

B6 phén tiép nhan va tra két qua

Bu6c 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chic cua So Noi vy tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

24 git' l1am viéc

Quy trinh so: 02

2. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC: Cap lai gidy phép lao dong ddi voi ngudi lao dong nudc ngoai 1am viée tai
Vi¢t Nam (Ma TTHC: 1.014200)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
h6 so dién tir, dung chir ky sd ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyen ngay dén co quan c6 tham quyen giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dbi v6i truong hop tiép nhin sau 15 gid hang ngay);

B phén tiép nhan va tra két qua
cua SO Noi vu tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

01 gio lam viéc




4

chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai
quyét trong khong qué 01 ngay lam vi¢c ké tur khi tiép
nhan ho so.

Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va

Budc 2 | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so chinh sach 01 gio lam viéc
Budc 3 | Kiém tra, xir Iy ho so Cong chire Phong’ Lao ’d(,)ng, vie lam va 13 gio lam viéc
chinh sach
, Hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao S& ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 1 oA
Buoc 4 A . . 04 gid lam viéc
duyét chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua thi tuc hanh chinh Lanh dao S& 04 gio 1am viéc
. Vao s6 van ban, lwu hd so, chuyén két qua dén - , o qaa
Budc 6 TTPVHCC Van thu So 01 gio lam viéc
B phén tiép nhan va tra két qua
Bu6c 7 | Tra két qua cho c4 nhan, to chirc cua So Noi vy tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

24 gitv’ 1am viéc

Quy trinh so: 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Gia han gidy phép lao dong ddi voi nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai
Vi¢t Nam (Ma TTHC: 1.014201)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién




Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
h6 so dién tir, dung chir ky sd ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao He thong théng tin giai quyet TTHC cua tinh va

B phén tiép nhan va tra két qua

Budc 1 chuvén neav dén co quan o6 tham quvén eidi quvét theo cua SO Noi vu tai TTPVHCC tinh; 01 gid lam viéc
yen hgay q quyen glal quy TTPVHCC cAc x4, phuong
quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép
theo dbi véi tmong hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay)
chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Budc2 | Phin cong chuyén vién thu 1y hd so Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 02 gioy 1am vide
chinh sach
Buéc3 | Kiém tra, xit 1§ hd so Cong chirc Phong Lao dong, viec lamva | 4o oo 13 vige
chinh sach
. Hoan thién hd so truée khi trinh Lanh dao So ky phé | Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam va 1 A
Buoc 4 A . . 14 gi¢ lam viéc
duyét chinh sach
Budc 5 | Phé duyét két qua thi tuc hanh chinh Lanh dao S¢ 14 gio 1am vige
. Vao sd vin ban, luu hd so, chuyén két qua dén - \ e e
Budc 6 TTPVHCC Van thu So 01 gio lam viéc
B0 phan tiép nhan va tra két qua
Bu6c 7 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc cua So Noi vy tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

80 gio lam viéc
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